
Республика Бурятия 


Хоринский район 

Администрация муниципального образования 

сельского поселения «Краснопартизанское»

761412 с. Ониноборск

ул.Школьная ,6
телефон 24-1-35


Постановление

№  46
от 15 июня   2011 года.

«Об утверждении Положения об автоматизированной информационной системе «Имущественно - земельный комплекс в Республике Бурятия»
В целях реализации автоматизированной базы данных по учету земельных участков и прочно связанных с ними объектов недвижимости в Республике Бурятия – автоматизированной информационной системы «Имущественно - земельный комплекс в Республике Бурятия» (далее –АИС ИЗК) на территории муниципального образования сельское поселение «Краснопартизанское»:

1. Утвердить Положение об автоматизированной информационной системе «Имущественно - земельный комплекс в Республике Бурятия» согласно приложению  № 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить план работы с автоматизированной информационной системе «Имущественно - земельный комплекс в Республике Бурятия на 2011 год, согласно приложению № 2  к настоящему постановлению.


3. Поручить рабочей комиссии по внедрению проекта автоматизированной базы данных по учету земельных участков и прочно связанных с ними объектов недвижимости в Республике Бурятия (Будаева Ц.А..) ознакомить с настоящим Положением (приложение № 1 к настоящему постановлению) специалиста администрации муниципального образования сельское поселение «Краснопартизанское», работающего с системой, и организовать контроль за исполнением мероприятий Плана (приложение № 2 к настоящему постановлению).
Глава муниципального образования

 сельское поселение «Краснопартизанское»
Будаева Ц.А.
Приложение № 1

к постановлению  Главы 

муниципального образования 

сельского поселения 

«Краснопартизанское»
от  июня  2011 года №  46                 

Положение

об автоматизированной информационной системе 

«Имущественно- земельный комплекс в Республике Бурятия»

1. Общие положения

1.1.  Настоящее Положение определяет общие принципы организации работы с автоматизированной информационной системой «Имущественно- земельный комплекс в Республике Бурятия» (краткое наименование - АИС ИЗК) на объектах автоматизации, расположенных на территории муниципального образования сельское поселение «Краснопартизанское»

1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с Государственным контрактом от 30.11.2009 г. №35, техническим заданием (код ТЗ) на разработку АИС ИЗК с приложениями, Государственным контрактом от 30.06.2010 г. № 28.

1.3. АИС ИЗК является государственной информационной системой и  подлежит регистрации в Реестре государственных информационных ресурсов и информационных систем Республики Бурятия в соответствии с действующим законодательством.

1.4. АИС ИЗК является системой, задействованной при осуществлении государственных и муниципальных услуг. 

1.5. Состав сведений об объектах учета, подлежащих обязательному вводу в АИС ИЗК, определен Регламентом информационного наполнения и актуализации данных в автоматизированной информационной системе «Имущественно - земельный комплекс в Республике Бурятия» (далее АИС ИЗК), являющимся Приложением № 1 к настоящему Положению.

1.6. Регламент обмена данными в автоматизированной информационной системе «Имущественно - земельный комплекс в Республике Бурятия» определен в Приложении № 2 к настоящему Положению. 

1.7. Координатором работ по созданию и ведению АИС ИЗК на территории Республики Бурятия является Министерство имущественных и земельных отношений Республики Бурятия.

1.8. Общий контроль и методическое руководство за внедрением и ведением АИС ИЗК осуществляет Рабочая группа, образованная распоряжением администрации муниципального образования «Хоринский район» от 19.07.2010 года № 136 (далее- Рабочая группа). 

2. Назначение и цели ведения АИС ИЗК

2.1. Назначением АИС ИЗК является комплексная автоматизация работ по созданию и ведению реестров: объектов недвижимости, в том числе земельных участков, правообладателей, пользователей, арендаторов объектов недвижимости, налоговых и неналоговых платежей за использование муниципального имущества, документов, связанных с объектами учета.

2.2. Целью ведения системы является повышение эффективности управления имущественно- земельным комплексом в муниципальном образовании сельского поселения «Краснопартизанское» за счет решения следующих задач:

· создания единого технологического пространства на территории муниципального образования «Хоринский район» обработки информации в сфере имущественных и земельных отношений;

· создания единого технологического пространства на территории Республики Бурятия обработки информации в сфере имущественных и земельных отношений;

· создание и поддержания в актуальном состоянии баз данных по различным объектам в сфере имущественных и земельных отношений;

· совершенствование информационного обеспечения администраций муниципальных образований в сфере имущественных и земельных отношений

· создания инструмента мониторинга собираемости земельного налога и налога на имущество физических лиц;

· сокращение времени, необходимого для принятия решения по объектам учета, за счет оперативного получения достоверной информации;

· налаживания эффективного обмена информацией в сфере имущественных и земельных отношений между органами государственной власти и местного самоуправления на территории Республики Бурятия;

· использования современных геоинформационных технологий.

3. Объекты учета АИС ИЗК

3.1. Основными объектами учета АИС ИЗК являются: 

· земельные участки;

· объекты недвижимости;

· правообладатели;

· документы, связанные с объектами учета; 

·  поступления неналоговых и налоговых платежей и пеней;
· картографический материал.
4. Средства обеспечения функционирования АИС ИЗК.

4.1. Организационно-правовое обеспечение

4.1.1. В состав организационно-правового обеспечения АИС ИЗК входят документы, определяющие организационную структуру, правила функционирования системы, описание средств для её эффективного проектирования, создания и эксплуатации, техническая документация, документы, устанавливающие состав персонала системы, его права и обязанности, юридические документы, определяющие статус компонентов системы, правовые полномочия их использования. К таким документам относятся:

· совместный приказ Федеральной службы по техническому и экспортному контролю РФ, ФСБ РФ, Министерства информационных технологий и связи РФ от 13.02.2008 г. №55/86/20 «Об утверждении порядка проведения классификации информационных систем персональных данных»

· техническое задание (код ТЗ) на разработку АИС ИЗК с приложениями,

· технорабочий проект АИС ИЗК (действует с 14.12.2009 г.) с приложениями,

· руководство пользователя АИС ИЗК,

· руководство администратора АИС ИЗК,

· настоящее Положение.

4.2. Программно-техническое обеспечение АИС ИЗК

4.2.1. В состав технических средств АИС ИЗК входят:

- серверы АИС ИЗК на объектах автоматизации всех уровней;

- клиентские автоматизированные рабочие места АИС ИЗК;

- локальные вычислительные сети объектов автоматизации всех уровней (при наличии).

4.2.2. В состав программных средств АИС ИЗК входят:

- функциональное программное обеспечение: программное обеспечение АИС ИЗК (клиентское приложение и серверное приложение по репликации данных), разработчик ООО «Аланс», г. Иркутск.

- общесистемное программное обеспечение: серверная и клиентские операционные системы семейства Windows, система управления базами данных Microsoft SQL Server 2005 Express Edition.

Назначение, взаимосвязь и требования к средствам программно-технического обеспечения, описание иных видов обеспечения АИС ИЗК приведены в технорабочем проекте, пункты №7 «Решения по программному обеспечению» и №10 «Описание комплекса технических средств».

5. Персонал АИС ИЗК

5.1. В зависимости от функциональных обязанностей и уровня доступа к данным выделяются следующие группы персонала АИС ИЗК:

- администратор

- оператор
- пользователь с правами просмотра информации

5.2. Администратор АИС ИЗК

5.2.1. Администратор назначается распорядительным документом администрации муниципального района.

5.2.2. Администратор имеет права полного доступа к подсистеме администрирования АИС ИЗК. 

5.2.3. Администратор выполняет следующие функции:

- проверка работоспособности сервера и его администрирование (аудит событий);

- установка, настройка, обновление, поддержание в работоспособном состоянии системы управления базами данных АИС ИЗК, программного обеспечения АИС ИЗК и автоматизированных рабочих мест персонала АИС ИЗК;

- проведение организационных и технических мероприятий по защите информации, обрабатываемой в АИС ИЗК, от несанкционированного доступа, порчи, модификации и потери данных;

- создание  и поддержание в актуальном состоянии учетных записей пользователей и операторов АИС ИЗК;

- осуществление настройки автоматического сервера репликаций АИС ИЗК, проверку журнала событий и протоколов репликаций; 

- осуществление мониторинга принятых и отправленных пакетов изменений в информационной базе АИС ИЗК, при обнаружении неотправленных или потерянных пакетов, применять меры по их отправке;

- управление правами доступа персонала АИС ИЗК к системе;

- ведение архива программного обеспечения, необходимого для восстановления и инсталляции АИС ИЗК;

- осуществление обновления старых версий программного обеспечения АИС ИЗК на сервере и рабочих местах;

- восстановление работоспособности АИС ИЗК на сервере и автоматизированных рабочих местах персонала АИС ИЗК при возникновении технических сбоев;

- сопровождение операторов и пользователей АИС ИЗК;

- подготовка предложений, планирование и организация работ по техническому и функциональному развитию АИС ИЗК;

- учет документации, связанной с функционированием АИС ИЗК.

5.3. Оператор АИС ИЗК

5.3.1.  Оператор назначается распорядительным актом администрации муниципального образования. 
5.3.2. Оператор имеет права на ввод и редактирование данных в АИС ИЗК в закрепленных за ним функциональных системах АИС ИЗК. 
5.3.3. Оператор АИС ИЗК выполняет следующие функции:

- предварительная подготовка данных к вводу (сбор, уточнение, систематизация и пр.);

- принятие и отправка пакетов изменений в информационной базе АИС ИЗК, при обнаружении неотправленных или потерянных пакетов, применять меры по их отправке

- ввод данных в АИС ИЗК, в том числе импорт данных из систем – источников данных.;

- проверка и корректировка введенных данных;

- поддержание данных в закрепленных за ним функциональных системах АИС ИЗК в актуальном состоянии;

- подготовка предложений по развитию и изменению функциональных возможностей АИС ИЗК;

5.3.4. Оператор несет персональную ответственность за наличие, полноту и актуальность данных в закрепленных за ним функциональных системах АИС ИЗК.

5.4. Пользователи АИС ИЗК с правами просмотра информации

Пользователями АИС ИЗК являются специалисты на объектах автоматизации, имеющие права исключительно на просмотр данных в АИС ИЗК.

6. Источники данных для АИС ИЗК

6.1. Источниками данных для АИС ИЗК являются документы на бумажных и электронных носителях, связанные с объектами учета. Источники данных разделяются на внутренние и внешние.
6.2. Под внутренними источниками понимаются документы и сведения объектов автоматизации по объектам учета. К ним относятся паспортные данные физических или реквизиты юридических лиц, заявления на предоставление в аренду земельных участков от физических или юридических лиц, бумажные договора аренды, книги похозяйственного учета, правоустанавливающие документы, ходатайства, постановления  о предоставлении земельного участка в аренду, иные правоподтверждающие документы о земельном участке субъекта права, реестры учета договоров аренды в формате EXCEL, реестры учета земельных участков в формате EXCEL, электронные копии документов, данные об имущественно- земельном комплексе из АИС САО, нормативно-справочная информация (ее обновления), данные из приказов и распоряжений, касающихся имущественно – земельного комплекса Республики Бурятия.

6.3. Под внешними источниками понимаются данные на бумажных и электронных носителях, полученные из информационных систем внешних 
6.4. организаций: (ФГУ «Земельная кадастровая палата», Министерство имущественных и земельных отношений Республики Бурятия, Управление федеральной налоговой службы по Республике Бурятия, Управление федеральной регистрационной службы по Республике Бурятия, Управления Федерального Казначейства по Республике Бурятия, Управления Росреестра):

- документы, содержащие сведения о поступивших неналоговых доходах по объектам учета;

- документы, содержащие сведения о поступивших налоговых платежах по объектам учета;

- данные для импорта в АИС ИЗК из информационной системы казначейства «Клиент СЭД»;

- данные для импорта в АИС ИЗК из информационной системы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестра);

- сведения государственного кадастра недвижимости выписка  ФГУ «Земельная кадастровая палата» по РБ;

- документы органов государственной власти, связанные с объектами учета (свидетельства о государственной регистрации права, уведомления  о государственной регистрации договора аренды, выписки из реестров, регистров, кадастров органов государственной власти, документы судебных процессов и др.);

- пользовательский и тематический картографический материал открытого и ограниченного доступа;

- технические документы на объекты учета.

7. Порядок ввода и актуализации данных в АИС ИЗК

7.1. Оператор АИС ИЗК получает источник данных, производит проверку полученной информации, подготовку и ввод сведений и документов в закрепленных за ним функциональных системах АИС ИЗК.

7.2. Ввод данных осуществляется посредством заполнения реквизитов объекта учета с помощью форм ввода данных АИС ИЗК, соответствующих реквизитам в источнике данных.

7.3. Ввод данных в систему осуществляется способом ручного ввода или автоматизированного импорта данных из электронных документов (при наличии технической возможности).

7.4. Обязательный объем вводимых данных по объекту установлен приложением № 1 к настоящему Положению. При наличии информации возможен ввод данных в АИС ИЗК сверх обязательного объема.

7.5. По завершению ввода данных или загрузки данных из систем источников оператор осуществляет сверку введенных данных с данными источника. Устраняет ошибки ввода при их обнаружении.
7.6. Актуализация данных, получаемых из внутренних источников данных,  производится в течение двух рабочих дней с даты возникновения изменения по объекту учета, установления факта возникновения нового объекта или ликвидации объекта учета, если иной срок не предусмотрен законодательно.

7.7. Документы, связанные с объектами учета загружаются в АИС ИЗК в любом формате (.pdf, .jpeg, .doc, .zip, .rar, .xls, .xml и пр.), кроме формата исполняемых файлов  (.bat, .exe,  и  др.)

8. Управление доступом к АИС ИЗК
8.1. Назначение и изменение прав доступа операторов АИС ИЗК осуществляется администратором АИС ИЗК.

8.2. Изменение учетных записей операторов производится администратором АИС ИЗК на основании заявки руководителя администрации муниципального образования сельского (городского) поселения или руководителя структурного подразделения администрации района.  В заявке указывается обоснование необходимости назначения или изменения прав доступа, фамилия имя отчество сотрудника, наименование функциональной подсистемы АИС ИЗК, к которой предоставляется доступ.

8.3. Администратор в течение десяти рабочих дней с даты получения согласованной служебной записки:

- производит назначение прав доступа;

- вносит соответствующие изменения в приказ о назначении ответственных за работу с АИС ИЗК.

8.4. Учетные записи администратора и операторов являются уникальными. 

8.5. Администратор и операторы АИС ИЗК осуществляют доступ к АИС ИЗК исключительно под своей учетной записью. Передача логинов и паролей учетной записи другим сотрудникам не допускается.

8.6. При смене администратора новый администратор в течение трех дней производит смену пароля учетной записи администратора.

9. Обеспечение сохранности данных, обрабатываемых в АИС ИЗК

9.1. В целях обеспечения сохранности данных, обрабатываемых в АИС ИЗК на уровне района, производится следующий комплекс мер:

9.1.1. Резервное копирование баз данных АИС ИЗК производится ежедневно в конце рабочего дня в автоматическом режиме на специально отведенное для данной цели дисковое пространство сервера АИС ИЗК. Для предотвращения переполнения жесткого диска сервера администратором производятся настройки, позволяющие автоматически удалять резервные копии баз данных АИС ИЗК, созданные более 6 месяцев назад с текущей даты (установка по умолчанию). При необходимости администратор изменяет период хранения резервных копий баз данных. 
9.1.2. Для учета резервных копий электронного реестра в автоматическом режиме формируются протоколы резервного копирования. 

9.1.3. На первое число каждого месяца администратором формируется постоянная резервная копия базы данных АИС ИЗК на отдельном внешнем электронном носителе, которая подлежит постоянному хранению.

9.1.4. Сведения о дате создания, объеме постоянной резервной копии базы данных АИС ИЗК, наименовании (типе) носителя, должности ответственного лица, осуществившего резервное копирование, заносятся в журнал учета постоянных резервных копий баз данных АИС ИЗК по форме 1:

Форма 1. Журнал учета постоянных резервных копий АИС ИЗК

	№ записи 
	Дата создания резервной копии
	Объем резервной копии (Мб)
	Наименование (тип) носителя
	ФИО


	Подпись 

	
	
	
	
	
	


9.1.5. Администратором создается и хранится на отдельном внешнем электронном носителе архив программного обеспечения, необходимого для работы АИС ИЗК, и файлы с резервными копиями настроек системы. 

9.2. В целях обеспечения сохранности данных, обрабатываемых в АИС ИЗК, на уровне поселения производится следующий комплекс мер:

9.2.1. Резервное копирование баз данных АИС ИЗК производится Оператором ежедневно в конце рабочего дня на съемный внешний электронный носитель с объемом памяти от 8 Гб. Съемный носитель должен использоваться исключительно для хранения резервных копий баз данных АИС ИЗК.

9.2.2. Для предотвращения переполнения съемного носителя Оператором могут удаляться резервные копии базы данных АИС ИЗК, созданные белее 6 месяцев до текущей даты.
9.2.3. На первое число каждого месяца оператором формируется постоянная резервная копия базы данных АИС ИЗК в порядке, предусмотренном п. 9.1.3. и 9.1.4. настоящего Положения.
10. Техническая поддержка и порядок внесения изменений в функциональные подсистемы АИС ИЗК
10.1. Порядок, состав и сроки технической поддержки системы со стороны разработчика определяются договором о технической поддержке АИС ИЗК.

10.2. Внесение изменений в функциональные подсистемы АИС ИЗК производится на основании заявки руководителя муниципального образования или структурного подразделения администрации района в адрес разработчика системы, администратора АИС ИЗК или координатора АИС ИЗК. 

10.3. Изменения следующего вида производится администратором АИС ИЗК самостоятельно в течение трех рабочих дней с даты получения заявки администратором:

- добавление, изменение, удаление объектов справочников и классификаторов;

- внедрение форм отчетов в пополняемую библиотеку запросов.


Все поступившие заявки на изменения регистрируются и рассматриваются администратором АИС ИЗК.

10.4. Формирование новых форм запросов и отчетов в пополняемой библиотеке запросов выполняется силами разработчика после получения заявки. В заявке должен быть четко определен состав входных и выходных параметров, а так же возможная форма выходного документа.

10.5. Иные изменения в функциональных системах производятся координатором АИС ИЗК с привлечением разработчика системы, или специализированных организаций, в том числе, в порядке, предусмотренном действующим законодательством о размещении заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд, при наличии финансирования.

Приложение № 1

к «Положению об автоматизированной 

информационной системе 

«Имущественно- земельный комплекс 

в Республике Бурятия»
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информационного наполнения и актуализации данных в автоматизированной информационной системе «Имущественно- земельный комплекс в Республике Бурятия» (далее АИС ИЗК) 

	№
	Наименование функциональной подсистемы АИС ИЗК
	Перечень данных, обязательных для ввода

	1
	Подсистема учета земельных участков
	Кадастровый номер, вид разрешенного использования,

Категория земель, площадь, правообладатель, адрес

вид обременения, срок действия (при наличии)

	2
	Подсистема учета объектов капитального строительства
	Кадастровый номер, вид разрешенного использования

площадь, адрес, правообладатель, вид обременения, срок действия (при наличии), технические характеристики.

	3
	Подсистема учета правообладателей
	Для физических лиц: ФИО, паспортные данные, адрес.

Для индивидуальных предпринимателей: ФИО, дата, номер свидетельства о регистрации ФЛ в качестве ИП, адрес.

Для юридических лиц: Наименование, дата, номер свидетельства о регистрации ЮЛ, адрес.

	4
	Подсистема ведения договоров аренды
	Номер дата, договора аренды, наименование, адрес, руководитель организации-арендатора, объект аренды выбирается из реестра объектов, размер арендная плата,

- срок договора аренды, сведения о льготах по аренде,

- сведения о заключенных дополнительных соглашениях к договору аренды, сведения о процедуре торгов, предшествующих заключению договора аренды

	5
	Подсистема администрирования платежей
	Тип платежа, дата платежа, наименование плательщика

сумма платежа, объект, в отношении которого производится платеж, КБК

	6
	Геоинформационная подсистема
	Актуализация картографического материала производится по согласованию с Министерством имущественных и земельных отношений Республики Бурятия

	7
	Подсистема настроек
	Должны быть заданы следующие настройки: - ставки налога в справочнике категорий земель

- разграничение прав доступа к объектам учета для пользователей АИС ИЗК

- периодичность резервного копирования баз данных 


Ввод данных в функциональные подсистемы АИС ИЗК осуществляется как посредством автоматического импорта данных из систем источников данных органов государственной власти и местного самоуправления, так и посредством ручного ввода. 

Приложение № 2
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Регламент

обмена данными в автоматизированной информационной системе «Имущественно- земельный комплекс в Республике Бурятия» (далее АИС ИЗК)

1. Уровни обмена данными

1.1. Для ведения АИС ИЗК определяется три уровня участников обмена данными в АИС ИЗК:
- 1 уровень (поселения)– муниципальное образование сельское (городское) поселение;

- 2 уровень (районный) - муниципальный район (городской округ);

-3 уровень (республиканский) - Министерство имущественных и земельных отношений Республики Бурятия.

1.2. АИС ИЗК имеет иерархичную структуру уровней участников обмена данными в АИС ИЗК согласно схеме 1:

Схема 1

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



1.3. Информация, подлежащая вводу в АИС ИЗК, может возникать на каждом уровне участников обмена данными АИС ИЗК. 

1.4. Обмен данными между участниками обмена данными в АИС ИЗК может производиться двумя способами:

- посредством утилиты автоматической репликации данных АИС ИЗК;

- посредством утилиты ручной репликации данных АИС ИЗК.

2. Общие требования к организации обмена данными

2.1. Для обмена данными в АИС ИЗК должны выполняться следующие организационные требования:

2.2. Распорядительным актом администрации муниципального района назначается оператор АИС ИЗК, ответственный за прием и отправку данных в АИС ИЗК в автоматическом и ручном режиме (далее – Оператор района). Уполномоченный оператор назначается из числа специалистов структурного подразделения администрации района по имущественным и земельным отношениям.

2.3. Распорядительным актом администрации муниципального образования сельского (городского) поселения назначается оператор АИС ИЗК, ответственный за прием и отправку данных в АИС ИЗК в автоматическом и ручном режиме (далее- Оператор поселения). Оператор района назначается из числа специалистов структурного подразделения администрации района по имущественным и земельным отношениям.

2.4. Для обеспечения возможности автоматического межуровневого обмена данными создается специальный адрес электронной почты, предназначенный исключительно для обмена данными в АИС ИЗК. Наименование адреса утверждается распорядительным актом администрации муниципального образования. Наименование адреса доводится до сведения всех участников обмена данными.

2.5. Для обеспечения возможности межуровневого обмена данными в ручном режиме на автоматизированном рабочем месте уполномоченного Оператора Администратором создается специальная директория для временного хранения файлов, содержащих данные для загрузки в АИС ИЗК. Наименование папки должно быть одинаковым для всех участников обмена данными: C:/Program files/AIS IZK/ Репликация\Входящие\Принятые (далее- директория).

2.6. Для обеспечения защиты данных, передаваемых при межуровневом обмене, по каналам связи или на съемных носителях используются средства защиты информации. Состав средств защиты информации и порядок работы с ними регулируются положением об обработке персональных данных в АИС ИЗК.

2.7. Для защиты данных АИС ИЗК от возможных повреждений в результате сбоев при загрузке данных Администратором производятся следующие настройки интервалов дополнительного резервного копирования баз данных: 

· на районном уровне еженедельно в четверг в 8.30;

· на уровне поселений еженедельно в четверг 12.30.

3. Автоматическая репликация данных

3.1. При наличии доступа к сети Интернет на объектах автоматизации межуровневый обмен данными осуществляется посредством утилиты автоматической репликации данных АИС ИЗК, при выполнении следующих условий: 

3.2. Администратором производятся следующие настройки интервалов обмена данными в АИС ИЗК:

· передача данных с уровня поселения на районный уровень осуществляется один раз в неделю в четверг с 9.00 до 12.00 часов с разносом времени между поселениями  в 3-5 минут;

· передача данных с районного уровня на уровень поселения осуществляется один раз в неделю в четверг с 09.00 до 12.00 часов;

· передача данных с районного уровня на региональный уровень и обратно осуществляется один раз в день с 9.00 до 12.00 разносом времени между районами в 3-5 минут.

3.3. Интервал обмена данными может изменяться по согласованию с координатором АИС ИЗК.

3.4. Детальная схема взаимодействия и инструкция по автоматической репликации данных описаны в руководстве пользователя АИС ИЗК.

3.5. Обмен данными между республиканским уровнем и районным уровнем осуществляется исключительно посредством утилиты автоматической репликации данных.

4. Ручная репликация данных

4.1. При отсутствии доступа к сети Интернет у одного из участников обмена данными обмен данными осуществляется посредством утилиты ручной репликации данных АИС ИЗК на электронных съемных носителях при выполнении следующих условий: 

4.2. Оператор поселения осуществляет формирование файлов выгрузки данных с помощью утилиты ручной репликации данных и сохраняет полученный файл на электронный съемный носитель, предназначенный исключительно для обмена данными в АИС ИЗК.

4.3. В качестве электронного носителя рекомендуется использовать USB-накопитель объемом от 4 Гб.

4.4. Электронный съемный носитель передается уполномоченным лицом участника обмена данными уровня поселения Оператору района в сроки, указанные в п. 4.11.  настоящего Положения.

4.5. Оператор района копирует представленные файлы в директорию и производит загрузку данных в информационную базу АИС ИЗК. В случае вывода системой сообщения об ошибке при загрузке, в том числе сообщения о потерянных пакетах данных, участник обмена данными уровня поселения должен повторить процедуру выгрузки данных и предоставить их Оператору района к загрузке в АИС ИЗК в течение 3 рабочих дней. 

4.6. Оператор района формирует файлы выгрузки данных с помощью утилиты ручной репликации данных и сохраняет полученный файл на электронный съемный носитель, переданный участником обмена данными уровня поселения. 

4.7. После сообщения системы о корректном завершении выгрузки Оператор района возвращает съемный носитель уполномоченному лицу участника обмена данными уровня поселения.

4.8. Оператор поселения в течение двух рабочих дней с даты получения данных загружает представленную информацию в информационную базу АИС ИЗК из директории. После загрузки данных Оператор поселения проверяет корректность загрузки данных. При обнаружении сбоев в загрузке уведомляет о сбое Администратора АИС ИЗК.

4.9. Администратор принимает меры по устранению сбоев, возникших при загрузке данных, и последствий таких сбоев.

4.10. На 5 число каждого месяца при отсутствии технических сбоев в информационной базе файлы, переданные участниками обмена данными  для загрузки в информационную базу АИС ИЗК, могут удаляться из директории.

4.11. Прием и отправка данных в АИС ИЗК в ручном режиме производятся в следующие временные интервалы:

· передача данных с уровня поселения на районный уровень осуществляется один раз в две недели по четвергам с 9.00 до 12.00 часов;

· передача данных с районного уровня на уровень поселения осуществляется один раз в две недели по четвергам с 9.00 до 12.00 часов;

4.12. Интервал обмена данными может изменяться по согласованию с координатором АИС ИЗК.

4.13. Детальная схема взаимодействия и инструкция по ручной репликации данных описаны в руководстве пользователя АИС ИЗК.

5. Контроль межуровневого обмена данными в АИС ИЗК.

5.1. Оперативный контроль приема отправки данных в системе осуществляет уполномоченный оператор АИС ИЗК районного уровня. 

5.2. В случае не представления информации участником обмена данными в сроки, указанные в п. 3.2. или 4.11. настоящего Положения, Оператор в течение трех рабочих дней с даты просрочки представления информации в устной форме предупреждает уполномоченного Оператора участника и требует представить информацию в течение трех рабочих дней. 

5.3. В случае непредставления информации участником обмена более трех раз или непредставления информации в срок, установленный в устном предупреждении, Оператор направляет официальное требование представления информации в адрес участника обмена данными.

5.4. В случае непредставления информации в ответ на официальное предупреждение Оператор уведомляет о данном факте координатора АИС ИЗК.

5.5. В случае нарушения сроков представления информации со стороны участника обмена данными уровня района участники уровня поселения принимают меры по получению данных в порядке, предусмотренном п. 5.2.-5.4. настоящего Положения.

5.6. Все факты загрузки/ выгрузки данных в АИС ИЗК автоматически регистрируются в АИС ИЗК посредством модуля «Контроля изменений АИС ИЗК».

5.7. До 5 числа месяца, следующего за отчетным месяцем, Оператор с помощью модуля «Контроля изменений АИС ИЗК» формирует отчет о загрузке/выгрузке данных в АИС ИЗК и представляет отчет руководителю Рабочей группы. 

5.8. Координатором АИС ИЗК посредством модуля «Контроль изменений АИС ИЗК» производится мониторинг обмена данными в системе.

6. Порядок обмена данными с государственными органами власти

6.1. Выгрузка данных в формате, утвержденном приказом Федеральной Налоговой Службы от 28 июля 2006 г. N САЭ-3-13/485@ «Об утверждении требований к структуре и содержанию файлов сведений о земельных участках, расположенных в пределах муниципального образования», осуществляется посредством модуля выгрузки сведений в ФНС АИС ИЗК в сроки, установленные приказом. 

6.2. Загрузка данных из автоматизированной информационной системы ФГУ «Федеральная кадастровая палата» производится в сроки и в порядке, предусмотренными соглашениями об информационном обмене.

6.3. Порядок загрузки данных из других автоматизированных информационных систем и информационных ресурсов определяется дополнительно в соответствии с соглашениями об информационном взаимодействии с органами власти, обладателями систем- источников.

Приложение № 2

к постановлению 

от---------- 2011 года № --                  

План 

работы с автоматизированной информационной системой «Имущественно- земельный комплекс в Республике Бурятия» на 2011 год в муниципальном образовании сельское поселение «Краснопартизанское»
	№
	Мероприятие
	Срок исполнения
	Отвественные

	1.
	 Настройка подсистемы обмена данными между*

 - Минимуществом РБ и администрацией муниципального района

- администрацией муниципального района и администрациями муниципальных образований сельских (городских) поселений 
	I квартал
	Гуров Е.В.

Брылев Л.Л.
Снетков А.Г..

	2
	Загрузка данных по правообладателям из АИС САО или ИС «ЗУМО»*
	I квартал
	Снетков А.Г..

	3
	Создание реестра муниципального имущества 


	I-IV квартал
	Снетков А.Г...

	4
	Создание реестра договоров аренды земельных участков 
	I-III квартал
	Шахматов А.Ю.

Снетков А.Г...

	5
	Создание реестра договоров приватизации муниципального имущества
	III-IV

квартал
	Брылев Л.Л.
Снетков А.Г..

	6
	Создание реестра земельных участков для инвестиционных площадок
	III-IV

квартал
	Шахматов А.Ю.

Снетков А.Г..

	7
	Создание реестра бесхозяйного имущества 
(Распоряжение Правительства Республики Бурятия от 27.05.2010 г. № 342-р)
	III-IV

квартал
	Брылев Л.Л.
Снетков А.Г..

	8
	Создание реестра самовольных построек
	III-IV

квартал
	Снетков А.Г.

	*
	Осуществить после получения методических рекомендаций Минимущества РБ
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